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Lanevillkor, ordningsregler samt regler for
datoranvandning vid Linkopings universitetsbibliotek,
Beslutade i Biblioteksstyrelsen oktober 2018

Universitetsbiblioteket dr Linkopings universitets viktigaste informationsresurs i
forsta hand for vetenskaplig forskning och hogre studier. Det ar ocksa ett offentligt
bibliotek Oppet for allmdnheten. Verksamheten leds av biblioteksstyrelsen som
faststillt dessa regler, vilka tillampas med beaktande av om biblioteksanvandaren ar
anstilld/student vid universitetet eller privatperson.

Du som ansoker om bibliotekskort vid Linkopings universitetsbibliotek ingar ett avtal
med biblioteket och du forbinder dig att folja dessa regler.

For dig som ar student eller anstilld med LiU-kort géller att avtalet ingas i sarskild
ordning.

Bibliotekskort

LiU-kortet géller som bibliotekskort vid Linkopings universitetsbibliotek. Det ar
universitetets regelverk som tillimpas vid adressuppdatering och forlust-anmalan av
kortet.

Du som inte &r student eller anstilld vid Linkopings universitet, LiU, kan fa ett
bibliotekskort om du ansoker via formulédr pa bibliotekets hemsida. For att fa ett
bibliotekskort ska du ha fyllt 15 &r och visa giltig fotolegitimation och kunna ange en
adress i Sverige. Forlust av kort ska omedelbart anmailas till biblioteket, som da
sparrar kortet. Adressiandring, dven e-postadress, ska personligen meddelas till

biblioteket.

Kortet ar en personlig viardehandling och du ansvarar for allt som lanas péa kortet till
dess att det ar aterlamnat.

Sekretessbestiammelser

Som lantagare vid universitetsbiblioteket dr du skyddad enligt reglerna i 40 kap. 38§
Offentlighets- och sekretesslagen (SFS 2009:400). "Sekretess giller i biblio-
teksverksamhet for uppgift i register om en enskilds 14n, reservation eller annan form
av bestallning och for uppgift om en enskilds anvindning av informationsteknik, om
det inte star klart att uppgiften kan rgjas utan att den som uppgiften ror eller ndgon
narstaende till denne lider men”.

Léan

Du ansvarar sjilv for att halla reda pa nar lanetider gar ut och gora omlan eller se till
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att material aterlamnas i tid. Detta géller dven vid resor och sjukdom.

Det ar inte tilldtet att géra markeringar i bockerna, eller pa annat satt forstora lanat
material. Du ska vara forsiktig med bibliotekets material och skydda det mot skada.
Lan far hamtas ut for annans rakning endast om uppdraget kan styrkas pa trovardigt
satt eller bestillarens bibliotekskort finns med.

Det finns en maxgrans for antal bocker du kan ha 1danade samtidigt. Antalet beror pa
om du ar LiU-anstélld, LiU-student eller om du har bibliotekskort for allméanheten.

Lanetider

e Ordinarie lanetid ar 21 dagar

e Lanetiden for material med ko ar 7 dagar

e Kursreferensbocker far lanas 6ver dagen

e Lanetiden for fjarrlan bestdms av det utlanande biblioteket

Omlan

Omlén kan goras 10 ganger, for LiU-anstéllda 20 ginger, sdvida materialet inte
reserverats av annan lantagare. Fjarrlan kan endast 1dnas om av bibliotekspersonal.

Ej hemlin

Undantagna fran hemlan ar: referenslitteratur, tidskrifter, dagstidningar, riksdags-
tryck, Svensk forfattningssamling, dldre och annat omtéligt material. Ibland kan
annan litteratur som tillfalligt behovs for forskning och studier i biblioteket undantas
fran regel om hemlan.

Ersattningsskyldighet

Om du inte har aterlimnat materialet i tid blir du avstingd som lantagare och
ersattningsskyldig. Avstangningen upphor nar lanet dterlamnats, och/eller skulderna
reglerats. Universitetsbiblioteket forbinder sig inte att skicka ut pAminnelser utan gor
det endast som en service.

Fakturans belopp avser dels kostnad for att ersitta forlorat material, dels en
hanteringskostnad om SEK 250 per utldnad enhet. Om du aterlamnar materialet fore
sista betalningsdag behover du bara betala en forseningsavgift och inte hela fakturans
belopp. Forseningsavgiften ar 200 kr per bok och max 1000 kr per faktura.

Samma ersattningsprinciper giller nir du skadat eller forlorat universitets-
bibliotekets material.

Du forbinder dig att folja universitetsbibliotekets bedomning av skadans storlek.
Aven om du har limnat ersiittning for skadat eller forlorat material tillhér det
fortfarande biblioteket.

Annan 6verenskommelse om ersiattning kan undantagsvis traffas.
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Fjirrlan

Du som ar student eller anstilld vid Linkopings universitet har mojlighet att for ditt
arbete bestilla fjarrlan, vilket innebar att biblioteket formedlar litteratur fran andra
bibliotek.

Allméiinna regler for fjirrlin

o For att bestilla fjarrlan ska du ha bibliotekskort vid universitetsbiblioteket.

e Utlanande biblioteks ldne- och ersattningsregler giller alltid.

¢ Du ar skyldig att se till att inldnat material ar tillgdngligt for att omedelbart
kunna aterlamnas vid krav. Fjarrldn kan endast lanas om av biblioteks-
personal.

¢ Om inladnat material forkommer eller skadas blir du ersiattningsskyldig och
avstangd fran savil lokala 1&n som fjarrlan tills skulden &r reglerad.

e Aven om du ersatt forkommet eller skadat material tillhdr materialet
fortfarande det utlanande biblioteket.

e Om inte Linkopings universitetsbiblioteks fjarrlaneregler f6ljs kan du bli
avstangd fran savil lokala ldn som fjarrlan.

Ordningsregler
Universitetsbiblioteket dr en studie- och arbetsplats och for att alla ska trivas behover
ordningsreglerna foljas.
e Som besokare ska du upptrada pa ett sddant sétt att omgivningen inte stors
eller verksamheten hindras.
e Det ska vara tyst i ldsesalar och i tysta zoner och inom ovriga delar av
biblioteket ska samtalstonen vara lagmald.
e Universitetsbiblioteket har en nolltoleranspolicy mot diskriminering, vilket
innebar att lokaler, datorer och nit inte far anvidndas pa ett sitt som kan
uppfattas krankande eller stotande.

Regler for datoranvindning

Universitetsbibliotekets datorer &ar avsedda for studier och forskning inom
Linkopings universitet. Anvdndning av universitetsbibliotekets datorer kraver
personlig inloggning.

Niar du anviander universitetsbibliotekets datorer giller Linkopings universitets
informationssidkerhetspolicy. Systemadministratérer vid LiU kan komma att
overvaka system och datorniét, inklusive ta del av natverkstrafik och lagrade data, for
att sakerstélla en tillforlitlig drift och for att utreda IT-incidenter eller misstankta
brott mot LiU:s regelverk.

Intrang eller forsok till intrang i bibliotekets datasystem eller andra datasystem
betraktas som sabotage och kommer att polisanmalas.
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Avstingning

Som anvandare av universitetsbiblioteket ar du skyldig att folja dess regler. Om du
inte foljer reglerna och/eller om du har en skuld till biblioteket kan du bli avstangd.
Avstangning beslutas for viss tid. Om det ar en overtradelse av allvarligare karaktar
kan avstdngningen komma att gélla for bade ldne- och besoksritt. I dessa fall fattas
beslutet av 6verbibliotekarien.

Vid upprepade eller allvarliga brott mot universitetsbibliotekets regler kan for
universitetets personal arbetsrittsliga &tgidrder vidtas. For studenter vidtas
disciplindra atgirder enligt 10 kap. hogskoleforordningen "Disciplindra atgarder.
Allménna bestammelser".

For samtliga anvandarkategorier galler att i allvarliga fall kan polisanméalan komma
att goras.

Omprovning av beslut

Ar du missn6jd med beslut som fattats av bibliotekstjinsteman med stod av dessa
regler, har du ratt att f4 frigan bedomd av 6verbibliotekarien. For vidare prévning
hanvisas till Hogskoleférordningen.

Hantering av personuppgifter

Linkopings universitet (202100-3096) ar personuppgiftsansvarig for behandlingen
av personuppgifter som sker inom ramen for Linkopings universitets verksamhet.
Detta ansvar omfattar aven universitetsbibliotekets verksamhet. Har forklarar vi hur
dina personuppgifter behandlas vid Linkopings universitetsbibliotek. Utover
nedanstdende information finns information om hur Linkopings universitet be-
handlar personuppgifter pad www.liu.se.

Varfor behandlar vi dina personuppgifter?

I biblioteksverksamhet kan behandling av personuppgifter forekomma. Vi hanterar
personuppgifter i enlighet med Dataskyddsférordningen (2016/679).

Behandling av dina personuppgifter ar nddvéandigt for att vi ska kunna genomfora var
utlaningsservice till dig. Vi behandlar personuppgifter endast i den utstrackning som
ar nodvandig for att bedriva utldningsverksamhet och tillhandahélla licensierade
digitala resurser.

Genom att ingd laneavtal med Linkopings universitetsbibliotek och iaktta vara
lanevillkor samtycker du till sdidan behandling av personuppgifter som ar nodviandig
for att genomfora var service till dig.

Vilka personuppgifter behandlas?

Niar du blir lantagare ingar du ett ldneavtal med universitetsbiblioteket och da
kommer personuppgifter, namn, adress, personnummer, e-postadress och ev. LiU-
ID, att behandlas digitalt och lagras i ett ldntagarregister pa universitetets servrar. De


http://www.liu.se/
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insamlade uppgifterna sparas endast sa lange ditt bibliotekskort ar giltigt eller om det
finns pagaende lan eller oreglerade skulder. Darefter raderas uppgifterna. Du kan
ocksa begira att dina uppgifter raderas fran ldntagarregistret om du vill avbryta
ldneavtalet i fortid. Detta gor du enklast genom att kontakta universitetsbiblioteket
via biblioteket@liu.se Endast behorig personal har tillgéng till registret. Laneavtalets
langd regleras av bibliotekskortets giltighetstid.

Niar du som student eller anstilld vid LinkOpings universitet undertecknar
ansvarsforbindelsen for LiU-kortet ingar du dven ett laneavtal med biblioteket och
godkanner darmed att universitetsbiblioteket hanterar de ovan namnda person-
uppgifterna om dig. Detta avtal giller s lange du har ett giltigt LiU-kort.

Du har ritt att gratis efter skriftlig ansokan stilld till registraturen pa Linkopings
universitet (581 83 LINKOPING, tel. 013-28 10 00, registrator@liu.se , org.nr.
202100-3096) fa besked om vilka personuppgifter om dig, som vi behandlar och hur
vi behandlar dessa. Du har ocksa ritt att begéra rittelse i friga om personuppgifter
som vi behandlar om dig.

Vid klagomal kan du vinda dig till Linkopings universitets dataskyddsombud. Du kan
aven vanda dig till datainspektionen. Kontakt: registrator@liu.se eller
dataskyddsombud @liu.se

Andring av reglerna

Lanevillkor, ordningsregler samt regler for datoranvindning vid Linkdpings
universitetsbibliotek kan komma att dndras. Universitetsbiblioteket kommer att
ansla forandringar pa bibliotekens anslagstavlor. De kommer ocksa att finnas
tillgdngliga via bibliotekets hemsida.

Som biblioteksanviandare dar du skyldig att folja de regler som finns i LinkOpings
universitets regelsamling. Du ar ocksé skyldig att hélla dig a jour med férandringarna
och folja de regler som tillkommer efter det att bibliotekskortet har utfardats.

Overbibliotekarien
Oktober 2018

Ersitter regler fran 24 maj 2018, DNR UB-2018-00036.
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